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1. Đăng nhập Notion trên máy tính / Log in to Notion on desktop

• Truy cập trang https://notion.so/

Go to https://notion.so/. 

• Hoặc tải ứng dụng Notion cho Windows, MacOS (Apple Silicon)

Or download Notion for Windows, MacOS (Apple Silicon)

• Chọn “Continue with Microsoft” -> Nhấn “Continue”

• Nhập tài khoản email (@aidi.world) -> Nhấn “next”

Enter email account (@aidi.world) → Click “next”

• Nhập mật khẩu email và xác thực để đăng nhập

Enter your email password and verify to login

• Nếu được hỏi code gửi về email. Hãy truy cập hộp thư trong
Oultook của bạn để lấy code.

If asked for a verification code sent to email, access your Mailbox in 
Outlook to retrieve the code.
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https://notion.so/
https://notion.so/
https://www.notion.com/desktop/windows/download?from=marketing&pathname=%2Fdownload&tid=7f04c5ac9f5b47e3987217f175674fee
https://www.notion.com/desktop/mac-apple-silicon/download?from=marketing&pathname=%2Fdownload&tid=7f04c5ac9f5b47e3987217f175674fee
https://www.notion.com/desktop/windows/download?from=marketing&pathname=%2Fdownload&tid=7f04c5ac9f5b47e3987217f175674fee
https://www.notion.com/desktop/mac-apple-silicon/download?from=marketing&pathname=%2Fdownload&tid=7f04c5ac9f5b47e3987217f175674fee
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2. Tạo Workspace Notion / Create a Notion Workspace

• Trang onboarding xuất hiện -> Chọn “Create workspace”

The onboarding page → Select “Create workspace”

• Tiếp theo hãy chọn “For work”

Next, choose “For work”

• Tiếp tục chọn “On my own”

Then, select “On my own”

• Cửa sổ tiếp theo hãy chọn công việc bạn làm hoặc “Orther”

In the next dialog, choose your job role or select “Other”.
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2. Tạo Workspace/ Create a Workspace

• Cửa sổ kế tiếp hãy chọn tùy ý -> Nhấn “Continue”

In the next window, choose any option → Click “Continue”

• Tại cửa sổ chọn kế hoạch trả phí hãy chọn “Continue” ở tab 
“Free”

In the pricing plan window, click “Continue” under the “Free” tab

• Tiếp tục “Skip”

Then click “Skip”

• Chúc mừng bạn đã truy cập Notion và tạo workspace thành
công!

Congratulations, you have successfully accessed Notion and 
created a workspace!
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3. Truy cập Workspace đã được chia sẻ/ Access the shared Notion Workspace

Sau khi được mời vào một Workspace của tổ chức (AiDi Factory) hoặc một
tài khoản khác:

After being invited to an organization’s Workspace (AiDi Factory) or 
another account:

• Tại góc trái phía trên màn hình (bên cạnh tên Workspace của bạn). Hãy
nhấn vào mũi tên và chọn Workspace mà bạn đã được chia sẻ với tư
cách là “Guest”

At the top-left corner of the screen (next to your Workspace name), click 
the arrow and select the Workspace that has been shared with you as a 
“Guest”.

• Nhấn chọn vào page được chia sẻ để xem nội dung.

Click on the shared page to view its content.



THANK YOU!
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